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PEKELILING ARAHAN PENDAFTARAN
PROGRAM USAHASAMA KOLEJ POLY-TECH MARA - MAICSA
KURSUS INSTITUTE OF CHARTERED SECRETARIES AND ADMINISTRATORS (ICSA)
Pendaftaran untuk Semester 2 dan Ke Atas

Bil Aktiviti Akademik / Pendaftaran Tempat/Masa Tindakan

1. Pra Pendaftaran Subjek 23/06/08- 09/07/2007 Wajib untuk semua pelajar

Lapor Diri (Daftar Kolej)

(Sila bawa slip keputusan peperiksaan
semester sebelumnya dan slip Pra pendaftaran
Subjek apabila mendaftar untuk semester 10 Julai 2008

2. | baru) 9.00 am — 12.30 pm Wajib untuk semua pelajar

Denda RM30 dikenakan sekiranya lewat.
Penambahan RM10 untuk hari seterusnya.

Pelajar perlu membawa kad Pelajar untuk
divalidasi

Pelajar diberi masa

selama 2 minggu Akan di GUGUR TARAF

(11 — 25 Julai 2008)
tiada

Bagi pelajar yang tidak mendaftar pada
tarikh yang ditetapkan

3. Taklimat Akademik

Sila semak dr CMS
(www.kptm.edu.my)
untuk mencetak Jadual
Kelas
Pelajar wajib berjumpa mentor
untuk mengemaskini

5. Sesi Mentor/Mentee 11-17/07/2008 "Graduation Requirement
Report” dan mendapat khidmat
nasihat pendaftaran subjek.
Dapatkan borang Tambah/
Gugur subjek dari AS’AD

4, Kuliah bermula 14/07/2008

6. Sesi Tambah/Gugur subjek 11 -17/07/2008

Akan dimaklumkan

kemudian Wajib untuk semua pelajar

7. Pengesahan Pendaftaran Subjek

NOTA: PIHAK AS’AD BERHAK UNTUK MEMBUAT SEBARANG PERTUKARAN TARIKH BILA DIFIKIRKAN PERLU.
PELAJAR HENDAKLAH MELIHAT/MEMBACA SETIAP PERUBAHAN PADA PAPAN KENYATAAN DI PEJABAT
AS’AD ATAU LAWATI LAMAN WEB KPTM di http://www.kptm.edu.my

a) Sahsiah Rupadiri

Peraturan Denda
Tidak mematuhi ketetapan pakaian dan rupadiri RM10.00
Tidak memakai Kad pelajar RM10.00
Kad Pelajar Hilang RM25.00

b) Status Kediaman

Setiap pelajar mesti mendaftar status kediaman, samada tinggal di luar atau didalam Asrama Kolej. Borang
status kediaman akan diberi pada hari pendaftaran.
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c) YURAN LAPOR DIRI
Jumlah yang perlu dibayar pada hari melapor diri adalah seperti di bawah:

SEM1(SEM 2| SEM 3 | SEM 4-6
KETERANGAN YURAN BAGI PROGRAM FN01 (PDCA & IQS) (RM) [ (RM) | (RM) (RM) |SEM 7 (RM)

Yuran Pengajian 3,639(3,214 | 2,776 2,180 2,180
Yuran Pendaftaran:
20 % daripada yuran pengajian 728 | 643 555 436 436
Yuran Perubatan Pelajar 15 15 15 15 15

MAKLUMAT YURAN  |Yuran Perpustakaan 25 25 25 25 25
Yuran Alumni 15
Yuran Insuran 10 10 10
Yuran Pensijilan 50
Yuran Proses ICSA 10 10 10 10 10

KATEGORI BAYARAN

(sila bayar mengikut Pem‘bayaran Yurgn Pendaftaran:

kategori anda) Pelajar Persendirian 788 | 693 615 496 551

Pelajar Tajaan 60 50 60 60 115

LAIN-LAIN BAYARAN ' [Lain-lain Pembayaran:

Yuran Aktiviti Pelajar (Nota 1) | 100 | 100 [ 100 [ 100 100

Nota 1:

Nota 2:
Nota 3:

i)

Yuran ini perlu dibayar menggunakan Kiriman Wang / Wang Pos / Bank Draft di atas nama AKAUN
TABUNG AKTIVITI PELAJAR KPTM, atau memasukkan terus (Bank In) di Bank Bumiputera
Commerce Berhad (No Akaun: 14430006486054).

Bagi pelajar yang BARU mendapat tajaan, sila bawa surat tawaran penajaan anda untuk pengesahan.
Struktur yuran adalah tertakluk kepada perubahan dari masa ke semasa. Pihak pengurusan berhak
membuat sebarang pindaan tanpa notis awal.

Cara Pembayaran Yuran Pendaftaran

Anda dikehendaki membayar Yuran Pendaftaran ke akaun KOLEJ POLY-TECH MARA SDN BHD dengan
menggunakan borang "DEPOSIT/BAYARAN/TUNTUTAN” di mana-mana cawangan Bank Simpanan
Nasional. Pastikan anda mengisi ruangan yang disediakan di dalam borang tersebut seperti di bawah :

Nama Kolej Poly-Tech MARA Sdn Bhd No. Akaun 1410029000229771
Rujukan 1 No Kad Pengenalan Pelajar JUMLAH Contoh RM778
Rujukan 2 No ID Pelajar Tarikh Tarikh Bayaran
Rujukan 3 Nama penuh pelajar Tandatangan Tandatangan Pelajar
Kod Organisasi A2780500 (maklumkan kod ini sekiranya diminta di kaunter BSN)

*

i)

Anda dikehendaki menyerahkan salinan borang ’"DEPOSIT/BAYARAN/TUNTUTAN” ini semasa
pendaftaran (Sila buat satu salinan untuk simpanan peribadi).

Bayaran tunai di kaunter Kewangan pada hari pendaftaran tidak akan di layan.

Sebarang penangguhan bayaran Yuran Tertunggak dan yuran Pendaftaran tidak di benarkan.

Baki Yuran Pengajian

Baki yuran pengajian akan dituntut melalui invois yang dikeluarkan pada hari pendaftaran. Jumlah sebenar
tuntutan yuran pengajian adalah tertakluk kepada jumlah jam kredit /subjek yang diambil.

Sekian. Terima kasih.

Bhg Perkhidmatan Akademik dan Kemasukan (AS’AD)
Kolej Poly-Tech MARA Kuala Lumpur

13 Jun2008




	KURSUS INSTITUTE OF CHARTERED SECRETARIES AND ADMINISTRATORS (ICSA)
	Pendaftaran untuk Semester 2 dan Ke Atas
	Bhg Perkhidmatan Akademik  dan Kemasukan (AS’AD)
	13 Jun2008


